Sessio informativa

El certificat digital
per a les entitats
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Que és un certificat digital i per que el necessiteu?

Per queé és important tenir un certificat digital?

Quin tipus de certificats digitals hi ha?

Tramits electronics amb I'Ajuntament de Vilanova de Vilanovaii la Geltru.
Quin certificat digital he de sol-licitar per a la meva entitat?

Com sol-licitar I'ldCat i notificar a I’'Ajuntament que soc el representant legal de
I'entitat.

Com sol:licitar el Certificat de representant de Persona Juridica de la Fabrica
Nacional de Moneda i Timbre?
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* Dues funcions principals:

— ldentificar-se de forma fefaent al realitzar alguna gestio o
tramit a traveés d’algun programari web.

— Signar electronicament documents (en format digital) amb
plena validesa juridica.

* Permet realitzar tota mena de tramits com per
exemple: presentacio de documents, sol-licituds i
declaracions a diferents Administracions, gestio de
sol-licituds de subvencions i |la seva posterior
justificacio, obtencio de certificats tributaris
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 Amb I'entrada en vigor de la nova Llei 39/2015
d’1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, les
persones juridiques (entitats, associacions...)
esteu obligades a relacionar-vos
electronicament amb les administracions
publiques.
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A grans trets, els certificats digitals es poden dividir
en:

* De persona fisica: La persona identificada actua a
titol personal. Exemples: IdCAT (Consorci AOC).

* De representant: La persona identificada pertany
a un col-lectiu professional, empresarial,
associacio, etc. N’hi hi ha diversos (de
Representant unic o solidari, de representant
d’una entitat sense personalitat juridica o de
representant de Persona juridica.).
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A I'apartat de tramits i gestions de la pagina vilanova.cat podreu
accedir a tots els tramits que podeu fer amb I'Ajuntament.
Alguns es poden realitzar sense certificat digital i
progressivament s’aniran implantant tramits amb certificat
digital.

(Per exemple el tramit Representar legalment a una entitat o associacio que
explicarem més endavant sera un tramit que caldra fer amb certificat digital)
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https://www.vilanova.cat/jsp/tramits/tramits.jsp
https://www.vilanova.cat/jsp/tramits/tramits.jsp
https://www.vilanova.cat/jsp/tramits/tramits.jsp

Tenim dues opcions en funcio del tramits que realitzem:

Certificat de persona fisica (ID Cat) i acreditar que sou un
representant de I'entitat

Recomanat per a aquelles entitats que només heu de
fer tramits amb I'’Ajuntament de Vilanova i la Geltru
(per exemple les subvencions).

*El certificat de representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre

Recomanat per a aquelles entitats que heu de fer
tramits amb altres Administracions com Hisenda o |la
Seguretat Social.
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* Recordeu que I'IDCat és un certificat digital de persona fisica. El podra
sol-licitar a titol individual el president/a. A efectes de I'entitat el podreu
utilitzar, sempre que només hagueu de fer tramits amb I'Ajuntament i
sempre que comuniqueu a I’Ajuntament que la persona fisica que fara el
tramit amb el seu IDCAT és el representant legal de I'entitat. Es gratuit.

 PAS 1: SOL-LICITUD DEL CERTIFICAT I VALIDACIO DE LA IDENTITAT

Heu d’anar personalment a I’Oficina de Registre de VNG ubicada al Consell
Comarcal del Garraf (Placa Beatriu de Claramunt 5-7). Alla podreu fer la
sol-licitud i comprovaran la veracitat de les dades. Heu de portar el
DNI/NIE i tenir un correu electronic. Horari: Matins de 9 a 14h i els dijous a
la tarda de 16:30a 18.30 h

* PAS 2: DESCARREGAR EL CERTIFICAT

O
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https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do

« PAS 3: COMUNICAR A UAJUNTAMENT QUI ES EL REPRESENTANT LEGAL
DE LUENTITAT (Tramit electronic)

Caldra omplir un tramit electronic (amb certificat digital).

“Representar legalment una entitat o associacio”.

(Aquest tramit no I’han de fer aquelles entitats que optin per tenir el certificat
de la FNMT)

Omodifica

consulta de dades i la realitzaci6, per mitjans electronics (amb certificat digital), dels tramits i
0 ' ltri, a la segiient persona:

Cal adj untar: AR A R i
* EI DNI/NIE del representant — s
* Algun document que acrediti la representacio

L'alta, la modificacio o revocacio dels apoderaments sorgira efectes des del moment que es realitza.

[ ] Estat UtS Vige nts rm:meﬁmmacm3
En cas que no s'hagi indicat la data de finalitzacio de

(només aquelles entitats que
no estan inscrites al RMEA)

Adjunta ;g"re:semam itin -
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https://www.vilanova.cat/jsp/tramits/detall.jsp?id=17871
https://www.vilanova.cat/jsp/tramits/detall.jsp?id=17871

Recomanat per a aquelles entitats que heu de fer tramits amb altres Administracions com Hisenda o la
Seguretat Social. Té un cost de 14 euros més els 21, 85 euros de I'acreditacio de la Generalitat.

PAS 1: ACREDITACIO DE LENTITAT AL REGISTRE D’ENTITATS
JURIDIQUES DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

Un dels documents necessaris per tramitar el certificat digital de la FNMT és el CERTIFICAT DE LENTITAT
AL DEPARTAMENT D’ENTITATS JURIDIQUES DE LA GENERALITAT (o al registre al qual estigueu inscrits).
Aguest certificat té un cost de 21,85 euros. Cal una sol:licitud on-line (Explorer), imprimir-la i llavors
s‘imprimira la taxa que haureu d’anar a pagar al banc. Aquesta documentacio s’ha de portar I'Oficina de
Benestar Social de VNG (carrer Forn del Vidre) .

sImportant: la Generalitat triga uns 10 dies en emetre’l i aquest document només té una vigencia de 15
dies. PER TANT ES RECOMANA ENTRAR LA SOL-LICITUD A VILANOVA PERO ESPECIFICAR A LES
OBSERVACIONS QUE EL CERTIFICAT UANIREU A BUSCAR PRESENCIALMENT A BARCELONA, POSAR UN
MOBIL | ELLS US TRUCARAN PERQUE LANEU A BUSCAR. (Carrer Pau Claris 8)

*Des de I'Oficina d’Entitats us podem oferir suport per omplir la sol-licitud.

Important: Les entitats esportives o les que esteu inscrites en altres registres oficials que no sén
el del Departament d’Entitats Juridiques de la Generalitat heu de sol-licitar el certificat en el
registre corresponent (no fer aquest tramit).
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http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf

Nomeés pot tramitar el certificat digital davant
d‘Hisenda el President/a, cap altre carrec.

Si no pot pel motiu que sigui, només es pot
aconseguir amb poder notarial especific on surti
gue es faculta ala persona que sigui, per aquest

tramit concret.



PAS 2: SOL-LICITUD DEL CERTIFICAT A LA SEU ELECTRONICA
DE LA FNMT (FIREFOX O EXPLORER)

2.1 Tria I'opcid “obtenga/renueve su

fitxer Edita Visualitza Historial Adreces dint Eines  Ajud: e
t-f. d d . -t I” Y & Obtenir cert. targeta criptoc x | ==
certificado digital”. fouiabadl), : GiessSes REo Lok e
"""""""" 2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Juridica

2.2 Seleccionar opcio “Certificado de
Representante y Persona Juridica”

(a 'esquerra de la pantalla) .

14

2.3 Anar a lI'opcio “Sol-licitar certificat”.

Obtindrem un codi de sol-licitud =

que hem de guardar.
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https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

 PAS 3 : ACREDITAR LA NOSTRA IDENTITAT A AGENCIA TRIBUTARIA

Amb el codi de sol-licitud del PAS 2 us haureu de personar a una oficina de
registre per acreditar la vostra identitat. Demanar cita previa a la
Delegacid de I’Agéncia Tributaria. Ho podem fer a través de la seva seu

electronica

Portar la documentacio necessaria:
—Codi obtingut al pas 2
—DNI, NIE o passaport del representant legal de |'entitat

—Certificat del registre on estigui censada I'entitat que corrobori la persona fisica
qgue ostenta la representacio legal de I'entitat. Aquest certificat haura d’haver
estat expedit en els 15 dies anteriors a la data de sol-licitud del certificat digital.

—Estatuts de I'entitat
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» PAS 4: DESCARREGAR EL CERTIFICAT DIGITAL
A LA PAGINA DE LA FNMT

Tornarem a la pagina web de la FNMT, a l'apartat ¢+ —

“Descarrega el certificat”. e

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

El preu del certificat sén 14 euros i té una

validesa de 2 anys.
Es paga amb targeta al moment de fer el tramit.

Es recomana fer una copia de

seguretat del Certificat en un dispositiu =~ e e

Certificats de component

nnnnnnnnnn

extern (usb, etc).
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Més informacio:

Oficina d’entitats de Vilanova i la Geltru
Placa de la Vila 8
entitats@vilanova.cat
938140000 (ext 2047)
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